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登入视窗：输入帐号/密码後，按下「确定」按钮可登入系统。按下「取消」按钮，可取消登入，并结束系

统。 
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股务系统主画面。可由上方菜单，选择所要执行的功能。 

 

 

门市维护作业：依集团的状况，可异动门市的资料。 

双击资料行可进行门市资料的修改。 

可透过上方工具列选择「新增」、「删除」和「存储」作业。 

门市资料透过批量存储，异动的资料一次性的写入数据库。 
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门市资料新增画面。 
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门市资料修改画面。 
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参数设定主画面。 
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双击资料行可进行参数资料的修改。 

可透过上方工具列选择「新增」、「删除」和「存储」作业。 

参数资料透过批量存储，异动的资料一次性的写入数据库。 
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银行资料主画面。 

双击资料行可进行银行资料的修改。 

可透过上方工具列选择「新增」、「删除」和「存储」作业。 

银行资料透过批量存储，异动的资料一次性的写入数据库。 
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新增银行资料画面。 
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股东资料主画面。 

可透过「检索」按钮，查询某个股东的资料。 

双击左方股东资料行，可进行股东资料的异动。 

双击右方银行帐户，可进行资料的异动。 

异动资料直接存储。 
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股东资料维护画面。 
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股东银行帐号维护画面。 

股东可持有多个帐户。 
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股权维护主画面。 

双击资料行可进行股权资料的修改。 

可透过上方工具列选择「新增」、「修改」和「删除」作业。 
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股权维护画面。 

可透过上方工具列选择「新增」和「删除」作业。 

可直接在画面上修改。 

 
透过「载入」可以将所选的门市「天津一店」最后持股资料载入，修改后再储存即可完成新的股权异动。 
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股权占比。 
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股利分派作业。 

查询某个年月的资料。 

按下「分派」按钮，可分派所有公司的股利。 
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股利分派作业(新版) 

先选择所要分派的门市以及年月。 

左方列示股东阶层结构，可依所以分派到哪个层级。如上图，点选第三层，则右则会列示第三层的分派对象。 
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输入「预分派金额」后，按下「预分派」按钮，则系统会依股东持股计算每位股东应分派金额。 

如果需要调整，则可以在所要调整的股东资料内调整「分派金额」。 

实际分派的金额会呈现在左下角。 

作业完毕後，按下「分派」按钮即可。 

 

提醒：在这个作业画面，选择「门市」以及「分派年月」後按下「查询」按钮时。如果该门市年月已经有分

派股利且已经审核，则会出现提示并不可再分派。如下图： 

 

但如果已分派但未审核，则会询问是否要重新分派，重新分派完毕则会复盖先前分派的资料(未审核的) 

 

所以如果股利已经审核，但又要修改，则可以先反审核该股利分派，再重新分派即可。 
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股利分派查询及审核画面。 

可发送通知短信。(批次发送所勾选的股东) 

可透过右键选择某个资料行发送短信. (单笔发送) 

可透过「股利派发」来修改股东所要派发的帐户。 
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短信发送画面。 

右上方为参数设定的模板。 

也可直接在画面上修改，修改仅本次有效。 

下方为短信内容预览。 

左方列示所要发送的股东资料，若股东有多笔手机号，则会列示多笔。发送仅针对勾选的股东资料。 
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门市股利分派报表。 

可查询及导出成文档。 
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门市股利分派导出的文档。 
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股东查询所分派的股利。 

可查询及导出。 

 

 

股东股利导出後的文档。 
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股权异动明细资料表。 

可查询门市期间内的股权异动。 
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股权异动明细表，可查询股东持股变化。 
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股东股利分派表。 
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持股查询。 

 

 

短信群发作业。 

可输入多笔手机号及内容，进行群发。 
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短信发送查询。 

可在某资料行上，按下右键，重发某个短信。(发送前可再次进行编辑) 
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短信重新发送画面。 
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登入信息。可查询系统登入状况。 
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关於系统画面。 

 

其他： 

系统采用权限控制模组。可进行所有作业的权限控管。 
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可设定人员管控门市。 


